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Oggetto: adempimenti finali anno scolastico 2024/2025 

 

ORDINE DI SCUOLA: INFANZIA 

TERMINE DELLE 
ATTIVITÀ 

Il termine delle attività per la Scuola dell’Infanzia è fissato per il giorno 30 giugno 
alle ore 13,00 

ATTIVITÀ 
FUNZIONALI 

I GLO finali, con la partecipazione di tutti i docenti di sezione, si terranno il giorno 
5 giugno dalle ore 14:30 alle ore 16:30.  Si precisa che gli orari potrebbero subire 
variazioni e/o integrazioni in base anche alla disponibilità dei genitori. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ATTI 
AMMINISTRATIVI 

Consegna, entro il 10 giugno, al coordinatore della scuola dell’infanzia: 
• Relazioni e schede di osservazione sintetiche in formato cartaceo degli alunni di 
5 anni in uscita.  
 
Consegna, entro il 30 giugno, su registro Argo, nell’apposita sezione dedicata:  
• Relazioni  e schede di  osservazione  di  tutti gli alunni .   
     
CONTROLLO E CUSTODIA MATERIALE SCUOLA INFANZIA:  
•  Entro la data del 30 giugno, secondo giorni e orari che saranno in seguito resi 
noti, le insegnanti provvederanno ad una adeguata conservazione dei materiali 
presenti nelle aule per consentire un’accurata pulizia dei locali nel periodo estivo. 
Tutto il materiale didattico in dotazione sarà riposto negli armadietti, le cui chiavi 
saranno affidate alla referente del plesso o all’ufficio di segreteria preposto. 
•  I referenti di plesso segnaleranno la necessità di eventuali 
riparazioni/manutenzioni o smaltimento delle strumentazioni e dei materiali 
didattici.  
 
Dal 10 al 20 giugno, i docenti che rivestono incarichi a vario titolo (Staff, 
Funzione Strumentale, responsabili, coordinatori, ecc.), i docenti responsabili dei 
Laboratori e i docenti responsabili dei vari progetti consegneranno agli uffici 
amministrativi – area del personale docente - e alla FS Area 1, relazione relativa 
alla funzione svolta e timesheet, come da indicazioni che saranno sancite in 
apposita circolare. 

.        
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IMPEGNI E 
ATTIVITA’ 

FUNZIONALI 
COMUNI AI 
TRE ORDINI 
DI SCUOLA 

 
COMITATATO DI VALUTAZIONE 

Il Comitato di Valutazione per la valutazione dell’anno di prova dei docenti neo 
immessi in ruolo si riunisce in presenza nei giorni: 

- 13 GIUGNO 2025 a partire dalle ore 14:00 

- 1° LUGLIO 2025 a partire dalle ore 16:00 (con membro esterno) 

 

Solo il Comitato di Valutazione (con membro esterno) si riunirà inoltre, per i lavori 
preparatori, il giorno 25 giugno alle ore 16,30. 
 Seguirà circolare.  

 
 

COLLEGIO DOCENTI 26 GIUGNO 2025 ore 16.00  (data e orari saranno 
confermati in apposita circolare) 
 

GRUPPO ELABORAZIONE P.A.I. 

Nei giorni 16- 17- 18- del mese di giugno i docenti di sostegno dei tre ordini di scuola 
sono convocati in modalità telematica dalle ore 09:30 alle ore 11:30 per lavori di 
revisione e aggiornamento del P.A.I 
 
Il GLI, formato dai due collaboratori del Dirigente Scolastico, dalle FS, dai docenti di 
sostegno e dalla componente genitori, sarà convocato prima del Collegio docenti. 
Seguirà circolare. 

 
COMMISSIONE INVALSI: 
È convocata la commissione Invalsi secondo un calendario da stabilire. 

 
NUCLEO INTERNO VALUTAZIONE (NIV) 
È convocato il NIV per l’elaborazione del rapporto di autovalutazione dell’istituto 
secondo un calendario da stabilire. 

 
COMMISSIONE PTOF- RENDICONTAZIONE SOCIALE 
È convocata la commissione per rendicontazione sociale secondo un calendario da 
stabilire. 

 
COMMISSIONE CONTINUITA’ E CURRICOLO VERTICALE 
È convocata la Commissione Continuità e Curricolo Verticale secondo un calendario da 
stabilire per programmare le attività di continuità e orientamento relative all’a.s. 
2025/2026. 

 
I lavori svolti dalle Commissioni e gruppi di lavoro saranno documentati dai verbali 
degli incontri e dai relativi timesheet da consegnare alla FS area 1 PTOF, secondo le 
modalità precedentemente indicate. 
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