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Oggetto: adempimenti finali anno scolastico 2024/2025 

 
 

ORDINE DI SCUOLA: PRIMARIA 

TERMINE DELLE 
LEZIONI 

Il termine delle lezioni è fissato per il giorno 06 giugno 2025 alle ore 13:30. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

PROCEDURE 
ED ADEMPIMENTI 

PER 
GLI SCRUTINI 

• Inserimento dei giudizi sinte tici  e relative descrizioni,  dei     
g iudizi del comportamento,  dei giudizi globali e del 
caricamento assenze sulla   piattaforma Argo entro le date dello 
scrutinio finale (6-9-10- giugno 2025). 
con la data dello scrutinio finale (6-9-10- giugno 2025), compilando tutte 
le sezioni presenti nel format fornito dal coordinamento didattico. 

•   Stesura delle relazioni PEI in formato cartaceo a cura dei docenti di 
sostegno e invio alle docenti referenti.  

• Stesura delle relazioni PDP, in formato digitale, a cura del coordinatore di 
classe.  
         

             Relazione finale della classe. 
             Come da format prodotto dal Coordinamento didattico deve contenere: 

• Le osservazioni sulla situazione iniziale della classe. 
• Le linee didattiche seguite. 
• Gli obiettivi di apprendimento raggiunti. 
• Gli interventi effettuati, compresi quelli specifici di sostegno ed 

integrazione. 
• Le attività didattiche non svolte e gli obiettivi non ancora raggiunti 

rispetto alla progettazione di inizio anno. 
• Le attività extracurriculari realizzate (progetti di ampliamento P.T.O.F., 

corsi, percorsi, concorsi, visite guidate…) con l'indicazione dei risultati 
raggiunti e della loro valenza educativa e didattica. 

• Le osservazioni sulla situazione finale della classe, indicando le 
eventuali strategie che hanno favorito o ostacolato la realizzazione di 

quanto programmato. 

 Le procedure per la valutazione della Scuola Primaria sono disciplinate dal DPR 
del 22-06- 2009 n. 122, dalla Legge n. 169 del 30-10-08, dall’O.M. n.11 del 
16/05/2020, successive disposizioni normative: O.M. che, a norma della legge 
150/2024, disciplina le modalità della valutazione periodica e finale degli 
apprendimenti della scuola primaria. 
L'ammissione alla classe successiva avviene sulla base della valutazione: 

1. del percorso scolastico dell’alunno, che include anche la sua 
partecipazione, l’impegno in linea con il Curricolo di Istituto, le 
Indicazioni nazionali e successive disposizioni normative.  

2. del comportamento in relazione al rispetto delle regole e alla partecipazione 
alla vita della scuola anche in modalità telematica; 
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SCRUTINI 

 
Il decreto legislativo n. 62 del 13 aprile 2017, in particolare l’articolo 3, stabilisce 
che nella scuola primaria la decisione di non ammettere un alunno alla classe 
successiva deve essere presa all’unanimità dai docenti della classe. Questa decisione 
è ammessa solo in casi eccezionali e comprovati da una specifica motivazione che 
deve essere ben documentata. 
 
Gli scrutini finali si svolgeranno in presenza con la partecipazione di tutti i docenti 
di classe anche il docente di attività alternativa all’IRC. Le sedute di scrutinio sono 
presiedute dal Dirigente Scolastico o dal Coordinatore di classe delegato dal DS. 
La valutazione del comportamento per ogni alunno viene attribuita collegialmente 
dal Consiglio di classe sulla base della rubrica di valutazione del comportamento 
approvata in sede di Collegio. Il giudizio sintetico del comportamento va 
accompagnato da un giudizio analitico; il giudizio sul livello globale di maturazione 
va redatto in forma analitica; i giudizi relativi ai livelli di apprendimento sono 
riportati nel documento di valutazione; per le classi quinte va redatta la 
certificazione delle competenze utilizzando il modello ministeriale. 

 
 
 
 

 
ATTI 

AMMINISTRATIVI 

Il documento di valutazione sarà inviato alla famiglia tramite la funzione bacheca 
di Argo, dal 13 al 20 giugno 2025.  
 
Dal 10 al 20 giugno, i docenti che rivestono incarichi a vario titolo (Staff, 
Funzione Strumentale, responsabili, coordinatori, ecc.), i docenti responsabili dei 
Laboratori e i docenti responsabili dei vari progetti consegneranno agli uffici 
amministrativi – area del personale docente - e alla FS Area 1, relazione relativa 
alla funzione svolta e timesheet, come da indicazioni che saranno sancite in 
apposita circolare. 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 

GRUPPI DI LAVORO 
SCUOLA PRIMARIA 

E ATTIVITÀ 
FUNZIONALI 

Nei giorni 16 - 17 - 18 - 19 del mese di giugno i docenti curriculari sono convocati 
in modalità telematica dalle 9.30 alle 11.30 per interclasse, per discutere il seguente 
ordine del giorno: 

• Presa visione della progettazione annuale 2025/2026 e verifica della 
corrispondenza con i nuovi testi in adozione. 

• Progettazione di attività di accoglienza e manifestazioni. 
I vari gruppi di lavoro saranno disciplinati dai rispettivi coordinatori di interclasse.  
 
Nei giorni 16-17-18 del mese di giugno (dalle ore 09:30 alle ore 11:30), il gruppo 
dei docenti di sostegno dei tre ordini di scuola, è convocato in modalità telematica 
per la redazione del PAI relativo all’anno scolastico 2024-25.  Il giorno 19 giugno, 
tutti i docenti di sostegno della Scuola Primaria parteciperanno al gruppo di lavoro 
nelle interclassi di appartenenza. Il PAI verrà ratificato successivamente 
nell’incontro GLI che si terrà in presenza, in data da stabilire con i componenti del 
gruppo tecnico di lavoro nominati all’inizio dell’anno scolastico: i due collaboratori 
del Dirigente Scolastico, le funzioni strumentali area 3, i genitori membri dei tre 
ordini di scuola e la collaboratrice ATA designata.  
 
I GLO finali, con la partecipazione di tutti i docenti dei vari Consigli di classe, si 
terranno come di seguito riportati. Si precisa che gli orari potrebbero subire variazioni 
e/o integrazioni in base anche alla disponibilità dei genitori: 
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- il giorno 06.06.2025 dalle ore 14.30 alle ore 18:30 plesso “Paraggio” 

- il giorno 09.06.2025 dalle ore 14.30 alle ore 18:30 plesso “Paraggio” 

- il giorno 10.06.2025 dalle ore 14.30 alle ore 17:00 plesso “Paraggio” 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

IMPEGNI E 
ATTIVITA’ 

FUNZIONALI 
COMUNI AI 
TRE ORDINI 
DI SCUOLA 

 
COMITATATO DI VALUTAZIONE 

Il Comitato di Valutazione per la valutazione dell’anno di prova dei docenti neo 
immessi in ruolo si riunisce in presenza nei giorni: 

- 13 GIUGNO 2025 a partire dalle ore 14:00 

- 1° LUGLIO 2025 a partire dalle ore 16:00 (con membro esterno) 
 
Solo il Comitato di Valutazione (con membro esterno) si riunirà inoltre, per i lavori 
preparatori, il giorno 25 giugno alle ore 16,30. 
 Seguirà circolare.  

  
COLLEGIO DOCENTI 26 GIUGNO 2025 ore 16.00  (data e orari saranno confermati 
in apposita circolare) 
 

GRUPPO ELABORAZIONE P.A.I. 

Nei giorni 16- 17- 18- del mese di giugno i docenti di sostegno dei tre ordini di scuola 
sono convocati in modalità telematica dalle ore 09:30 alle ore 11:30 per lavori di 
revisione e aggiornamento del P.A.I 
 
Il GLI, formato dai due collaboratori del Dirigente Scolastico, dalle FS, dai docenti di 
sostegno e dalla componente genitori, sarà convocato prima del Collegio docenti. Seguirà 
circolare. 

 
COMMISSIONE INVALSI: 
È convocata la commissione Invalsi secondo un calendario da stabilire. 

 
NUCLEO INTERNO VALUTAZIONE (NIV) 
È convocato il NIV per l’elaborazione del rapporto di autovalutazione dell’istituto 
secondo un calendario da stabilire. 

 
COMMISSIONE PTOF- RENDICONTAZIONE SOCIALE 
È convocata la commissione per rendicontazione sociale secondo un calendario da 
stabilire. 

 
COMMISSIONE CONTINUITA’ E CURRICOLO VERTICALE 
È convocata la Commissione Continuità e Curricolo Verticale secondo un calendario da 
stabilire per programmare le attività di continuità e orientamento relative all’a.s. 
2025/2026. 

 
I lavori svolti dalle Commissioni e gruppi di lavoro saranno documentati dai verbali 
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degli incontri e dai relativi timesheet da consegnare alla FS area 1 PTOF, secondo le 
modalità precedentemente indicate. 
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